A Gyibngydshalaszi Polgarmesteri Hivatal
a2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan palyéazatot hirdet
a Gyongyoshalaszi Polgarmesteri Hivatalba

ANYAKONYVVEZETO és IGAZGATASI UGYINTEZO
munkakor betéltésére.

A kozszolgilati jogviszony idétartama:
Teljes munkaidejii, hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony.

A munkavégzés helye:
Heves megye, 3212 Gyoéngyoshalasz, F6 1t 49.

A munkakérhéz tartozé fobb tevékenvségi kirok:

Ellatja a jogszabalyban meghatarozott anyakonyvvezetéi feladatokat, igy tobbek kdzott:
anyakdnyvezi a szliletést, hizassagkotést, halalesetet, bejegyzett élettarsi kapesolatot, atvezeti
az elektronikus rendszerben (EAK) és a személyiadat- és lakcimnyilvantartisban az
adatvaltozasokat, régziti a papiralapu anyakényvi eseményeket az EAK-ba, okiratot allit ki,
kozremilikodik a hizassdg megkotésében, ellatja az dllampolgarsagi eskiitétellel, a csaladi
jogallas rendezésével, a névvaltoztatassal és a névmaddositassal kapesolatos feladatokat. - Napi
iktatassal, postdzassal kapcsolatos feladatok ellatdsa. - Hirdetmények kifliggesztésével
kapcsolatos feladatok ellatdsa. — A jegyz6 munkdjanak teljeskorii timogatdsa: eléterjesztések
elokeszitésében kozremitkodés. — Jegyzkonyvek és beszamolok készitése, az iiléseken valo
részvétel. — Statisztikdk, adatszolgéltatdsok készitése. — Honlap kezelése. — Intézi a
termo6foldek adasvételére és haszonbérletére vonatkozo kozzétételi eljarast. — A Kozpontositott
llletményszamfejté rendszeren (KIRA) Kkeresztiill jogviszonyokkal, munkaviszonyokkal
kapcsolatos iratok készitése, modositasa, megsziintetése. Kezeli és vezeti a koztisztviselok,
kozalkalmazottak, munkavallalok személyzeti nyilvantartdsat, a szabadsagnyilvantartast. -
Teljeskortien ellatja a szocidlis, gyermekvédelmi, gyvamhatosagi feladatokat, a szocialis
¢tkezéssel kapcsolatos feladatokat, napi jelentést ad az NRSZH felilletén keresztiil,
kérnyezettanulmanyt készit.

Jogallas, illetmény és juttatisok:
A jogallasra, az illetmény megallapitdsira és a juttatdsokra a "Kdézszolgalati tisztviselOk
jogallasarol sz616" 2011, évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, biintetlen eléélet,
o Erettségi, Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
anyakOnyvi szakvizsga,
e Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbirdlasinal elényt jelent:
» kozigazgatasi alap és/vagy szakvizsga,
» a kozigazgatasban ¢s az anyakényvi igazgatasi teriileten ,— legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,
» az elektronikus anyakdnyvi rendszerben (EAK, ASZA) felhasznal6i szintii - legalabb 1-
3 év szakmai tapasztalat.

o felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok: ASP)




A palyizat részeként benyujtandé iratok, igazoldsok:

e A pilyazé 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott
adattartalmu 6néletrajza;

o Végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata;

® 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkélesi bizonyitvany vagy megkérésének igazolasa;

o Nyilatkozat arr6l, hogy a palydzati eljards sordn személyes adatainak kezeléséhez
hozzéjarul;

e Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasarol.

A munkakir betdlthetéségének idépontja:

2026. oktober 1.
A palyazat benyujtasanak hatdrideje: 2026. szeptember 14.

Tovabbi informaciét dr. Beviz Réka jegyz6 nyujt, a 37/368-001 /11-es telefonszamon.

A palyidzatok benyujtiasinak médja:
e Postai Gton, a palydzatnak a Gyongyoshaldszi Polgarmesteri Hivatal cimére
torténé megkiildésével (3212 Gyongyishalasz, FG ut 49.), vagy elektronikus
uton a hivatal@gyongyoshalasz.hu e-mail cimre, vagy személyesen. Kérjiik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositészamot:
1/2202/2026., valamint a munkakdr megnevezését: "AnyakOnyvvezetd és
igazgatasi {igyintéz6™.

A palyazat elbirdldsdnak hatirideje: 2026. szeptember 21.

Meghirdetés tovabbi helye és idépontja: https://kozszolgallas.ksz.gov.hu;

Gyongyoshalasz, 2026. augusztus 11.

dr.




